Korfu repülővel:
Internet csomagjaink:

Szöveg konvertálása táblázattá:
Időintervallum; Munkanap; Hétvége

Csúcsidőben (8-16-ig); 25 Ft/perc; 18 Ft/perc

Csúcsidőn kívül (6-8-ig és 16-20); 20 Ft/perc; 18 Ft/perc

Este (20-22-ig); 18 Ft/perc; 15 Ft/perc

Éjjel (22-6-ig); 15 Ft/perc; 8 Ft/perc

Egy újabb konvertálás:

Formázások
Megvalósítás



Menü
Van-e ikonja?

Betűtípus
Formátum/Betűtípus…
Igen

Betűméret
Formátum/Betűtípus…
Igen

Térköz
Formátum/Bekezdés…
Nincs

Szegély
Formátum/Szegély és mintázat…
Igen

Táblázat formázása (szegély, mintázat, igazítás):

Időszak#Beszerzés#Felhasználás

I. negyedév#947#941

II. negyedév#1056#1061

III. negyedév#1230#1226

IV. negyedév#1229#1129

Összesen:#4462#4357

Feladat:

· Vessünk egy pillantást a mintára. Az ott látható táblázatokat fogjuk elkészíteni.

· Az első táblázatot a Táblázat/Beszúrás/Táblázat… menüpontjával készítjük. Az oszlopok és sorok száma 3 (jól látható). Az automatikus méretezést a tartalomhoz igazítsuk. A megfelelő szöveget gépeljük be.

· A második táblázatot is a Táblázat/Beszúrás/Táblázat… menüpontjával készítjük. Itt az oszlopok száma csak 2 lesz, míg a sorok száma marad 3. Az automatikus méretezésnél válasszuk az állandó oszlopszélességet, ami legyen 3 cm. A táblázatban lévő szöveget gépeljük be és igazítsuk középre a cellán belül. Az első sor legyen félkövér és kiskapitális betűstílusú. A külső szegély duplavonalas legyen, az első sor alatt pedig, vastagabb.

· A harmadik táblázatot már nem gépeljük be, hanem a meglévő szövegből fogjuk táblázattá alakítani a Táblázat/Konvertálás/Szöveg táblázattá… menüpont segítségével. Ha megvizsgáljuk a nyers szöveget, észrevehetjük, hogy cellahatárolónak a pontosvessző van megadva. Mielőtt a konvertálást végrehajtanánk, mindig ellenőrizzük le, hogy az oszlop és sorok száma megfelelő-e. Az első sor legyen félkövér, az első oszlop pedig, félkövér és dőlt. A szegélyeket a mintának megfelelően készítsük el egyéni módon.

· A negyedik táblázatot is szövegből táblázattá konvertáljuk, azzal a különbséggel, hogy itt nem a pontosvessző a cellahatároló, hanem a tabulátor jel. (Ha ezt nem látnánk, akkor kapcsoljuk be a „Mindent mutat” ikonját.) Ami itt új dolog lesz az előző feladathoz képest, az a cellák egyesítése. A mintán láthatjuk, hogy az első 2 sor első cellája van egyesítve, valamint az első sor 2. és 3. cellája. A cellaegyesítést a Táblázat/Cellák egyesítése menüpont segítségével végezhetjük el, miután kijelöltük az egyesíteni kívánt cellákat. Az első 2 sor legyen félkövér és a külső szegély vastagabb.
· Az utolsó táblázatot ismét konvertálni fogjuk. Vizsgáljuk meg, hogy itt mi lesz a cellahatároló jel. A formázásokat és a szegélyezést a minta alapján készítsük el. Ami itt még újdonság, a cellák hátterének kitöltése (30%-os szürke színnel), és az egész táblázat középre igazítása (amihez a teljes táblázatot egyszerre kell kijelölni).
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Tdspont A
Hotel Tina™ (reggelivel) | 2011 majus 18-25. | 39900
Aparimanck 2011, méjus 18-25. | 34900
Tnternet csomagjaink.
TANNET TABELNET
Total Total
Bzis Bzis
Szoveg konvertildsa téblazatts
Idéintervallum | Munkanap _Hetvege
ideben (3-16-ig) 25 Fifperc 18 Fperc
idén kiviil (6-8-ig és 16-20) | 20 Fifperc 18 Fifperc
Este (20-22-ig) 18 Ftlpere 15 Filpere
Egiel (22-6-ig) 15Ftperc 8 Filperc

Egy tjabb konvertalds

Megvalositas

Formazisok

Menii

Van-e ikonja?

Betatipus

Formatum/Betitipus

Tgen

Betiméret

Formatum/Betftipus

Tgen

Térkoz

Formatum/Bekezdés

Mincs

Szegély

FormatumiSzegély és mintazar

Tiblézat formzasa (szegély, mintézat, igazitds)

Tgen

Tdoszak | Beszerzes | Felbasmalas
T negyedév 947 91
T negyedév 1056 1061
T negyedév 1230 1226

TV_negyedsv 1229 1129

Osszesen: [77] 337





