Ez a mondat Times New Roman betlitipussal és 12 pontos betlimérettel van irva.

Ez a mondat Times New Roman bettitipussal és 14 pontos betlimérettel van irva.
Ez a mondat Arial betltipussal és 12 pontos betlimérettel van irva.

Ez a mondat Monotype Corsiva betiitipussal és 16 pontos betiimérettel van irva.

Egyéb betiitipusok: Courier New, Bookman Old Style, Impact, stb.

Betustilusok: dolt, félkovér, alahuzott, dolt és félkover, dolt és alahuzott, f€lkovér és

alahuzott, dolt és félkovér alahuzva, duplan alahtzott, szaggatottan alahuzott

Betiikiilonlegességek: NAGYBETUS, KISKAPITALIS, Athizott, 1iss index, felsd index , arnyékolt,
, stb.

1 km*=100 ha=10m’

Sz6l6cukor: C6H1206

Térkoz €s pozicio:

Normal: Szeged

Ritkitott: 3 pontnyi a ritkitas

Stiritett: 1 pontnyiasiirités

Alap emelt 2 ponttal

Alap siillyesztett 3 ponttal

Vizszintesen: 100%

Vizszintesen: 200%o6
Vizszintesen: 80%

A bekezdés nem mas, mint két ENTER letitése kozott taldlhatd szovegrész. Akar egy sor is
lehet bekezdés. Minden dokumentum legalabb egy bekezdést tartalmaz. Ez a bekezdés balra
igazitott. A szoveg jobb széle nem esik egy egyenesbe. A hagyomanyos irogéppel is ilyen
formaban tudunk irni. Elétte 12 pontnyi a térkoz.

Ez a bekezdés jobbra igazitott. A szoveg jobb széle egy egyenesbe esik, a bal nem. Az iro6gép

nem tud igy irni. ElStte és utana 6 pontos térkozt hagytunk, a sortavolsag 1, 5 sornyi.

Ez a bekezdés kozépre igazodik. Kozépre helyezendd cimeknél praktikus. Itt normal
karakterek szerepelnek aldhuzva, el6tte 12. utdna 6 pontos térkozzel!

Ennél a bekezdésnél a szoveg jobb és bal széle is egy egyenesbe esik, mint az Ujsagoknal

(sorkizart). A program ezt ugy oldja meg, hogy a szokozoket megnoveli. Fontos dolog: a

hagyomanyos irogépekkel ellentétben a szdvegszerkeszté programban nem kell minden sor

végén 4j sort kezdeniink, ezt a program automatikusan megteszi helyettiink!
Eléfordulhat, hogy egy bekezdést nem a lap margdjahoz
szeretnénk igazitani. Erre is lehetoségiink nyilik. A bekezdés
kijelolése utin a Formatum meniipont Bekezdés pontjaban
valasszuk ki a behuzas mértékét. Jelen esetben a jobb oldali
behuzas 1 cm, a bal oldali pedig 3,5 cm. A bekezdés sorkizart
igazitasu és félkovér stilusu.

Ennek a bekezdésnek az elsé sora beljebb kezdddik, mint a tobbi 3 cm-rel,
azaz az elsé sor behuizasa 3 cm-es. Ezt a bedllitast is a Formatum/Bekezdés meniipontban
talalhatjuk.

Ez a bekezdés az ugynevezett fiiggd behuzdssal késziilt. Ennek a lanyege az, hogy az elso sor
normal, a bekezdés tobbi sora pedig beljebb kezdodik. Ebben a szovegrészben a
fliggo behuzas mértéket 2 cm-re allitottuk a Formatum menii Bekezdés pontjaban.
A bekezdés sorkizart igazitasu és dolt betiis.



